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DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1
Undang-undang nomor 23 Tahun 2024tentang pemerintah daerah
Undang undang nomor 43 tentang kearsipa (Lembara Negara

2 Republik Indonesia Tahun 2009 nomor 152, Tambahan Lembaran
Republik Indonesia nomor 5234)

Peraturan Pemerintah nomor 28 Tahun 2012 tentang pelaksanaan

1. Memiliki Kemampuan Pengolahan data Sederhana

2. Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan prosedur pemerintah

Undang-undangNomor 43 3. Mengetahuii tugas dan fungsi Mekanisme Pembuatan Laporan
Keputusan Presiden No,or 105 Tahun 2004 tentang pengeloaan
arsip statis
Peraturan Menteri Dalam Neferi nomor 78Tahun 2012 Tentang
Tata Kearsipan DI Lingkungan Kementerian Dalam Negeri
KETERKAITAN : PERALATAN / PERLENGKAPAN :
1 SOP Surat Menyurat 1. Lembaran kerja /rencana kerja dan anggaran
2 2. Term of Refference
3. Komputer,Printer, Scanner
4, Jaringan Intermet
PERINGATAN : |PENCATATAN DAN PENDATAAN :

|Disimpan sebagai Data Elektronik dan manual
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